
TONG LIEN DOAN LAO DQNG CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
VIT NAM Dc 1p - Tu do - Hnh phüc 

S6:  3,4 /HD-TLD Ha Nôi, ngày ,M tháng nàrn 2024 

HI1(NG DAN 
A A Sap xep lien doan lao dçng cap huyen 

9 - A . , A 

0' nhu'ng dia phuong thtrc hiçn sap xep don v  hanh chinh cap huyçn 

Can cir Huàng dn s 26-HD/BTCTW ngày 30/11/2023 cüa Ban T chüc 
Trung uang ye vic thirc hin sap xêp to chüc, can bO,  cOng chüc, viên chrc ccr 
quan dâng, Mttrn To quôc và các to chirc chInh tn - xA hOi & nhung dja phuang 

A W A A A A thirc hiçn sap xep don v hanh chinh cap huyen, cap xa giat doan 2023 - 2030; can 
cü Diêu 1 COng doàn Vit Nam, Doàn Chü tjch Tong Lien doàn Lao dng Vit 
Nam hu&ng dânmt so nOi dung ye vic sAp xêp lien doàn lao dng qun, huyn, 
thi xã, thanh phô tnrc thuôc thanh phô, thuôc trnh, thànhphô (goi tt Ia lien doan 
lao d9ng cap huyen) a nhisng da phucing thc hin sap xep don v hanh chinh cap 
huyn, nhu sau: 

1. Nguyen tAc chung 

- Vic sp xp lien doãn lao dng cp huyn phâi tuong üng v&i vic sp 
xêp to chüc dãng và phñ hqp v&i tInh hinh thc tiên t.i dja phuong. 

- Vic sp xp lien doàn lao dng cp huyn phâi thng tht theo chi dao 
cUa cap u' cap trên trçlc tiêp và dàng doàn lien doàn lao dng tinh, thành phô 
trirc thuc trung uang (g9i tt là lien doàn lao dng cap tinh) & cüng dja phuong; 
dam bâo ditng Hu&ng dan cüa Ban To chüc Trung uo'ng, tinh ui', thành u' và 
Doàn Chü tjch Tong Lien doàn Lao dung Vit Nam. 

2. TrInh tij các bucrc giãi th, sap nhp, thành lap mói 

a) TrInh tr giài th& sap nh.p 

- Bucic 1 Lien doàn lao dông cap huyên bi giai the, bi sap nhâp xây dung 
Phisong an giai the, sap nhap gom cac npi dung chrnh: can cu, nçn dung, cac buac, 
giâi pháp, th&i gian, trách nhim thrc hin...; chuân bj các nOi  dung dê bàn giao. 

- Bu&c 2: Ban thu&ng vi lien doàn lao dng cp tinh xem xét, ban hành 
quyêt djnh giâi the to chüc va chm düt hoat dng cüa ban chap hành, u ban 
kiêm tra lien doàn lao dng cap huyn thuOc  dôi tuçing giài the. 

- Buâc 3: Lien doàn lao dng c.p tinh chi dao  lien doàn lao dng cp 
huyn bj giâi the, bj sap nhp chuân bj các ni dung quy djnh tai  M%ic 5 Hu&ng 
dn nay dé bàn giao cho lien doàn lao dng cap huyn &rcic nhn bàn giao. 
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b) TrInh tu sap nhâp, thành lap môi 

- Brc 1: Lien doàn lao dng cp huyn duqc sap nhp, thành 1p mài xây 
dirng Dê an sap nh.p, thành 1pmâi lien doàn lao dng cap huyn (kern theo van 
ban lien quan), có kiên cüa cap üy dja phucing lãnh dao  trirc tiêp. 

- Buâc 2: Ban thung v%1 lien doàn lao dung  cp tinh xem xét, ban hành 
quyêt djnh sap nhp, thành 1p rnâi lien doàn lao dng cp huyn, chi cljnh ban 
chap hanh, uy ban kiem tra va cac chuc danh trong ban chap hanh, uy ban kiem 
tra lien doànlao dng cap huyn sau khi s&p xêp don vj hành chinh cap huyn 
trên co si thông nhât vâi cap üy dáng cap huyn. 

- Buâc 3: Khi lien doan lao dng cp huyn duçic sap nhp, thành 1p 
mâi, lien doàn lao dOng  cap tinh chi dao  ban chap hành, u' ban kiêm tra lien 
doan lao d9ng cap huyçn hot d9ng va chuan b ni dung to chuc dai  hQ1 
nhim k theo quy djnh cüa Diêu 1 Cong doàn Vit Nam. 

A A A A F 3. Ve can b9 cong doan chuyen trach 

A 

 Khi lien doàn lao dng cp huyn sap nh.p, thãnh 1p mói duqc b6 trI 
can b9 cong doan chuyen trach de tharn muu, giup viec cho ban chap hanh, ban 
thuông vi lien doàn lao dung cp huyn. S h.rcing can bO cong doãn chuyên 
trách do cap üy dja phi.rong quyêt djnh theo Quy djnh so 212-QD/TW ngày 
30/12/20 19 cüa Ban Chap hành Trung uong ye chüc nãng, nhirn vi, to chüc b 
rnáy,biên chê co quan chuyên trách cüa Uy ban Mt tr.n To quôc Vit Nam và 
cac to chut chrnh trl - xa hçn cap trnh, cap huycn. 

- Giâi quyt ch d, chInh sách can bO do sp xp lien doàn lao dng cp 
huyn: NhUng can b cong doàn chuyên trách có nguyen v9ng chuyên cong tác 
khác thI duçrc Co quan có thâm quyn xern xét, tao  diêu kin cho can bO chuyên 
Cong tác. Dôi viii can bO cOng doàn chuyên trách giU chüc vi lânh dao,  néu tuOi 
cong tác con duâi 30 tháng tInh tü thii diem có quyêt djnh sap xêp lai  to chüc 
ma có nguyen vQng nghi huu trithc tuoi thI tao  diêu kin theo nguyen vQng can 
bO. Kinh phi thrc hin tü nguôn tài chInh cong doàn. 

4. V quãn l tài chInh, tài san cong doàn khi thic hin sap xp lien 
doan lao d9ng cap huyçn 

4.1. Dó'i vó'i viçc sap nhp lien doàn lao dóng cá'p huyçn 

a) Lien doàn lao dng cp huyn bj sap thp vào lien doàn lao dng cp 
huyn khác phâi th%rc hin các cOng vic sau day: 

- Khóa s k toán, kim kê tài san, xác djnh các khoãn cong nq (nci phài 
thu, phài trá, phãi thu kinh phi cong doàn, phài thu doàn phi cong doàn & co s&), 
1p báo cáo tài chfnh. 

- Bàn giao toàn bô tài san, nq chua thanh toán kinh phi cong doãn, doàn phi 
cOng doàn, 1p  bién bàn bàn giao và ghi s k toán theo biên bàn bàn giao. 

- Bàn giao toàn bO tài 1iu k toán cho lien doàn lao dng cp huyn nhn 
sap nhp. 

b) Lien doàn lao dOng cp huyn nhn sap nhp can ci vào biên bàn bàn 
giao ghi s kê toán theo quy djnh cüa Lust  k toán hin hành. 
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4.2. Ddi vó'i lien doàn lao dong cá'p huyn bj giái the2  hogc cMm dtt hogt 
dôngphái thc hin các cong viçc sau dáy. 

- Khóa s k toán, kim ké tài san, xác djnh nçi chua thanh toán, 1p báo 
cáo tài chInh; 

- Mrsô ké toán theo dOi các nghip vii kinh t, tài chmnh lien quan den vic 
giãi the, châm dirt hoat dOng; 

• A • A A V • A A A : Ban giao toan b tai hçu ke toan cua lien doan lao d9ng cap huyenb giai 
the hoc cham dixt hot dçng sau khi xu ly xong cho hen doan lao d9ng cap tinh 
liru trC theo quy djnh tai  Lust Kê toán hin hành. 

5. Thu tiic bàn giao lien doàn Lao dng cp huyn b giãi th& sap nhp 

Ban Thu&ng vi lien doàn lao dung c.p tinh huóng dn lien doàn lao dng 
cap huyn thc hin thu tic giâi the, sap nhp to chirc và chi do cong tác bàn 
giao, gôm các nOi  dung nhi.r sau: 

- Báo cáo tInh hInh chung v t chirc cong doàn, doàn viên cong doàn, tài 
chInh, tài san cong doàn, cac ho sc, tài lieu lien quan. 

- Giao np con du Cong doàn, giy chirng nhn kh.c con d.0 cong doàn 
cho Ca quan cong an co tham quyen. 

- Th%rc hin vic bàn giao va nhn bàn giao phãi dam bâo d.y dii ni dung, 
diing quy djnh hin hành. 

- Các t chirc, cá nhân thirc hin bàn giao và nhn bàn giao phái chju trách 
thim v toàn bO ni dung bàn giao và nhn bàn giao. 

- Vic bàn giao phài có di din lnh dao  dan vj bàn giao, thn bàn giao, d.i 
din lien doàn lao dOng cap tinh (to churc, tài chmnh, iiy ban kiêm tra, vn phông ...). 

- Vic bàn giao phâi duçc 1p biên bàn, có di diên các ben k nhn và dai 
din lien doàn lao dng cp tinh k xac nhn vào biên bàn, dóng dâu theo quy djnh. 

6. Nhim k cüa lien doàn lao dng cp huyn sap nhp, thành 1pmói 

- Lien doãn lao dng cp huyn di.rqc sap nh.p, thành 1p  rnth, nu gi& 
nguyen têng9i ciia to chirc cong doàn nào thI kê thra nhim kS'  ciia to chirc Cong 
doàn do, néu có ten gi mâi thI duçic tInh là nhim kS'  lan thir nhât. 

- Vic t chirc dai  hi thim k' di vâi lien doàn lao dung c.p huyn do 
sap nhp, thành l.p mâi do lien doàn lao ctng cap tinh hithng dan theo Diêu l 
Cong doàn Vit Nam và quy djnh ciia Doàn Chii tjch Tong Lien doàn. 

7. S hrçrng üy viên ban chap hành, üy viên ban thiràrng viii, chü tjch, 
phó chü tjch; üy viên üy ban kim tra, chü nhim, phó chü nhim üy ban 
kim tra lien doàn lao dng cp huyn dtrçrc sap nhp, thành 1p mm 

7.1. Vshtong: 

a) Ban chap hành lien doàn lao dng c..p huyn duqc bAu thi thiu 15 u 
viên, tôi da 27 u viên, ci the: 

- Lien doàn lao dng cp huyn có duâi 10.000 doàn vien di.rgc b.0 15 u' vien. 

- Lien doàn lao dng Cp huyn cO ti'r 10.000 doàn viên dn dithi 3 0.000 
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doàn viên th.rçic bAu ti da 19 u' vién. 

- Lien doàn lao dung cp huyn có tr 30.000 doàn viên dn duOi 60.000 
doàn viên duoc bâu tôi da 23 u viên. 

- Lien doàn lao dng c.p huyn có t& 60.000 doàn viên tr& len duçic bAu t& da 
27 u5' vién. 

b) s6 hrqng ban thuing vi lien doàn lao dung cp huyn không vuqt qua 
mOt phãn ba (1/3) tong so u' viên ban chip hành lien doàn lao dng cap huyn. 

Lien doàn lao dng cp huyn Co chU tjch và phó chü tjch; s lixcing phó 
chU tjch do cap u' cap huyn quyêt djnh sau khi trao dôi, thông nhât vói lien 
doàn lao dung  cap tinh. 

c) U' ban kiêm tra lien doàn lao dng cap huyn không qua 09 u' viên. 

- Lien doàn lao dOng cp huyn co tr 03 can bO cOng doàn chuyên trách 
trci Len thi co cau can b9 cong doan chuyen trach la uy vien ban thuong viii hoc 
Uyviên ban chap hành dé bâu chüc danh chü nhim hoic phó chU thim üy ban 
kiêm tra. 

A •• .7 9 9 •• 9 - Khong co cau nguai la chu tai khoan, ngucn duçic uy quyen chu tai khoan, 
ké toán, thu qu cci quan lien doàn Lao dng cap huyn tham gia üy ban kiêm tra 
cong doàn lien doàn lao dng cap huyn cüng cap. 

7.2. Vic Co C.U, tiêu chun, diu kin; thirc hin quy trInh các burc nhân 
sr giâi thiu tham gia ban chap hành, ban thuing vii, u5' ban kiêrn tra, chic danh 
chü tjch, pho chU tjch, chü nhim và phO chü thim u ban kiêm tra lien doàn 
lao dOng  cap huyn mói thãnh 1p duçc thirc hin theo quy djnh hin hành cUa 
Dáng va cUa Doàn Chü tjch Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

8. H so' giãi th, sap nhp, thành 1p mm lien doàn lao dng cp huyn 
do sap nhp, hç'p nhât do'n vj hành chInh cp huyn 

a) Ho so doi vrn don v b giai the, sap nhtp 
- Phtwng an giâi th& sap nhp, có kin cia c.p üy dja phuong trirc tip. 

- Các nOi  dung theo mvc  5 cüa Huthig dn nay. 

b) H so d& vti don vj duçic sap nhp, thành 1p mói 

- Van ban d nghj cüa lien doàn lao dng c.p huyn duqc sap nhp,thanh 
1pmi gui lien doàn lao dng cap tirih tr%rc tiêp. 

- D an sap nhQ.p, thành l.p mài Lien doàn lao dng cp huyn, có " kiên 
dong y cua cap uy da phuong trrc tiep. 

- Ban sao các quyt djnh, van ban cüa co quan có thrn quyn lien quan 
den vic s.p xêp don vj hành chInh cap huyn. 

9. Trách nhiêm t chirc thijrc hin 

a) Di vOi Tong Lien doàn 
- Ban T chirc Tng Lien doàn tharn muu giüp Doàn Chü tjch Tng Lien 

doàn chü trI triên khai thirc hin Huâng dan nay. 
- Ban Tâi chInh, cac ban, don vi cüa Tng Lien doàn phi hçip v&i Ban 
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To chüc Tng Lien doàn thirc hin các thim vi lien quan, khi có yéu cu. 

b) Di vi lien doàn lao dng tinh, thành ph6 có lien doãn lao dOng cp 
huyn thuOc  dôi tucing bj giâi the, sap nhp, thành 1p mói 

- Chi dao,  hiràng dn các dan vj v nghip vii, trInh tir, thu ti1c giâi th& 
sap nh.p, thành 1p mói lien doàn lao dung cap huyn do sp xêp dan vj hành 
chInh cap huyn. 

- Chi do, kirn tra, giám sat lien doàn lao dng cp huyn thirc hin bàn 
giao, nhn bàn giao to chirc theo quy djnh tti Mic 5 cüa Huâng dk nay. 

- Tham muu tinh üy, thành ny; phi hçip v1i cp üy cp huyn chu.n bj 
tot nhãn sir tham gia ban chap hanh, ban thu?ng vt1, Uy ban kiêmtra, các chüc 
danh chu tch, pho chu tch, chu nhiçm, pho chu nhiçm uy ban kiem tra va bo 
trI can bO cong doàn chuyên trách lam vic tai  Ca quan lien doàn lao dng cap 
huyn duac sap nh.p, thãnh 1p mâi dam bâo ye so hrqng, chat luqng. 

- Chi dao,  huó'ng dn thirc hin ch dO,  chInh sách can bO do phái nghi 
him truâc tui khi thc hin sap xep lti lien doàn lao dng cp huyn (nêu co). 

c) Di vài lien doàn lao dung cp huyn thuOc di tuclng bj giãi th& sap 
nh.p, thành lap md 

Chip hành sr lãnh dao,  chi  dao  cüa cp u dja phixcing trrc tip và chi 
dao, hu6ng dan cüa lien doàn lao dng cap tinh ye trInh tir, thu tc giâi the, sap 
nhp, thành 1p mói và các nOi  dung khác theo Huàng dn nay. 

Doàn Chu tjch Tng Lien doàn lao dOng Vit Nam huâng dk v vic 
thrc hin sp xêp lien doàn lao dOng cap huyn a nhüng dja phuang thrc hin 
sap xêp dan vj hãnh chInh cp huyn, de nghj lien doàn lao dung cap tinh, cOng 
dan c.p huyn can cir th%rc hin và báo cap u dja phuang chi do kjp thai. 

Qua trInh trin khai thirc hin nu g.p khó khän vuóng mac, d nghj các 
don vj kjp th?i báo cáo v Tong Lien doàn Lao dOng Vit Nam (qua Ban To 
chüc) d duçc xem xét, giâi quyt 

No'inIzmn: 
- Thu&ng trrc Doàn Chü tjch TLD; 
- Lien doàn lao dng tinh, thành phó; 
- Các ban, don vj Tng Lien doàn; 
- Lun: VT, ToC. 

- 

 

Nguyen DInh Khang 
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