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HUONG DAN

Sap xep lién doan lao dong cap huyén
¢ nhirng dia phwong thue hién sap xep don vi hanh chinh cAp huyén

Can ctr Huc)‘ng dan sb 26- HD/BTCTW ngay 30/11/2023 cua Ban Tb chirc
Trung wong vé viéc thuc hién sip xep td chirc, can bd, cong chirc, vién chic co
quan dang, Mat trén To6 quoc va cdc t6 chirc chinh tri - xa hoi ¢ nhing dia phuong
thuc hién sap xép don vi hanh chinh cap huyén, cap x4 giai doan 2023 - 2030; can
ctr Didu 18 Céng doan Viét Nam, Doan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam huéng ddn mét sé ndi dung vé viée sap xép lién doan lao ddng quén, huyén,
thi xa, thanh phé truc thude thanh phd, thudce tinh, thanh pho (g01 tat 1a lién doan
lao dong cap huyén) ¢ nhitng dia phuong thuc hién sap xép don vi hanh chinh cép
huyén, nhu sau:

1. Nguyén tiic chung

- Viéc sip xép lién doan lao dong cap huyén phai tuong Gng véi viée sap
xép t0 chuirc dang va phu hop voéi tinh hinh thuc tién tai dia phuong.

- Viéc sap xép lién doan lao dong cap huyén phai théng nhat theo chi dao
clia cdp uy cp trén truc t1ep va dang doan lién doan lao dong tinh, thanh phé
true thude trung uvong (goi tit 1a lién doan lao dong cap tinh) & cung dia phuong;
dam bao dung Hudng dan cia Ban To chic Trung uong, tinh uy, thanh uy va
Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Trinh tu cic budc gidi thé, sap nhip, thanh lip méi
a) Trinh tu giai thé, sap nhap
- Buge 1: Lién doan lao dong cap huyén bi giai thé, bi sap nhap xay dung

Phu’ong an giai thé, sap nhap gbém céc ndi dung chinh: cin ct, ndi dung, cac budc,
giai phap, thoi gian, trach nhiém thuc hién... - chudn bi cdc ndi dung dé ban giao.

- Budc 2: Ban thuong vu lién doan lao dong cap tinh xem xét, ban hanh
quyet dinh giai thé t6 chuc va chidm dut hoat dong cua ban chap hanh, uy ban
kiém tra lién doan lao déng cip huyén thudc doi tuong gidi thé.

- Budce 3: Lién doan lao dong cap tinh chi dao lién doan lao dong cap
huyén bi giai thé, bi sap nhap chuén bi cac ndi dung quy dinh tai Muc 5 Huodng
dan nay dé ban giao cho lién doan lao dong cdp huyén duoc nhan ban giao.



b) Trinh tu sap nhap, thanh lap maoi

- Budc 1: Lién doan lao dong cép huyén dugc sap nhép, thanh 1ap moi xay
dung D€ an sap nhap, thanh lap méi lién doan lao dong cap huyén (kem theo van
ban lién quan), c6 y kién cuia cap uy dia phuong lanh dao truc tiép.

- Bude 2: Ban thudng vu lién doan lao dong cép tinh xem xét, ban hanh
quyet dinh sap nhap, thanh lap mai lién doan lao dong cap huyén, chi dinh ban
chap hanh, Gy ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chap hanh, ty ban kiém

tra lién doan lao dong cap huyén sau khi sap xép don vi hanh chinh cap huyén
trén co s& thdng nhat véi cip ty dang cp huyen

- Bude 3: Khi lién doan lao dong cip huyén duogc sap nhap, thanh lap
moi, lién doan lao déng cép tinh chi dao ban chp hanh, uy ban kiém tra lién
doan lao dong cép huyén hoat dong va chuin bi ndi dung t6 chirc dai hoi
nhiém ky theo quy dinh cua Diéu lé Cong doan Viét Nam.

3. V& can bd cong doan chuyén trach

- Khi lién doan lao dong cap huyén sap nhap, thanh 14p méi duge bd tri
can bg cong doan chuyén trach de tham muu, giup viéc cho ban chép hanh, ban
thuong vu lién doan lao dong cap huyén. S6 luong can bo cong doan chuyén
trach do cap ty dia phuong quyét dinh theo Quy dinh s6 212- Qb/TW ngay
30/12/2019 ctia Ban Chép hanh Trung uong vé chirc ning, nhiém vu, t6 chic bd
may, bién ché co quan chuyén trach cua Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam va
céc td chure chinh tri - xa hoi cap tinh, cap huyén.

- Giai quyét ché do, chinh sach can b do sap xép lién doan lao dong cap
huyén: Nhiing cdn bd céng doan chuyén trach c6 nguyén vong chuyen cong tac
khac thi dugc co quan c6 thAm quyén xem xét, tao diéu kién cho can bo chuyen
cong tac. Dbi véi can bo cong doan chuyén trach giir chie vu lanh dao, néu tudi
cdng tac con dudi 30 thang tinh tir thoi diém co quyet dinh sap xep lai t6 chirc
ma c6 nguyén vong nghi huu trudc tudi thi tao diéu kién theo nguyén vong cén
bo. Kinh phi thuc hién tir ngudn tai chinh cong doan.

4. V& quan Iy tai chinh, tai san cong doan khi thuc hi¢n sip xép lién
doan lao dong cap huyén

4.1. Déi véi viéc sdp nhdp lién docn lao déng cdp huyén

a) Lién doan lao dong cap huyén bi sap nhap vao lién doan lao dong cip
huyén khac phai thuc hién cac cong viéc sau day:

- Khoéa sb ké toan, kiém ké tai san, xac dinh cac khoan cong ng (ng phai
thu, phai tra, phai thu kinh phi cong doan, phai thu doan phi céng doan ¢ co s06),
lap bao cao tai chinh.

- Ban giao toan bd tai san, ng chua thanh toan kinh phi cong doan, doan phi
cong doan, 14p bién ban ban giao va ghi so ke toan theo bién ban ban giao.

- Ban giao toan bg tai liéu ké toan cho lién doan lao dong cép huyén nhéan
sap nhap.

b) Lién doan lao dong cap huyén nhén sép nhap cin cr vao bién ban ban
giao ghi sd ké toan theo quy dinh ctia Luat ké toan hién hanh.




4.2. Déi véi lién doan lao déng cap huyén bi gidi thé hodc cham dikt hoat
dong phai thuc hién cac cong viéc sau day:

- Khéa sb ké toan, kiém ké tai san, xac dinh no chua thanh toén, lap bao
cdo tai chinh;

- Mé s6 ké toén theo ddi c4c nghiép vu kinh té, tai chinh lién quan dén viéc
giai thé, cham dut hoat dong;

- Ban giao toan b tai liéu ké toan cua lién doan lao dong cp huyén bi giai
thé hodac cham dut hoat dong sau khi xtr ly xong cho lién doan lao dong cép tinh
luu trit theo quy dinh tai Luat Ké toan hién hanh.

5. Thi tuc ban giao lién doan lao dong cap huyén bi gii thé, sap nhip

’ Ban Thuodng vu lién doan lao dong cép tinh huéng dan lién doan lao dong

cap huyén thuc hién thu tuc giai thé, sap nhap to chic va chi dao cong tac ban
giao, gobm cac ndi dung nhu sau:

- B4o c4o tinh hinh chung vé t6 chiic cong doan, doan vién cong doan, ti
chinh, tai san cong doan, céc ho so, tai liéu lién quan.

- Giao ndp con diu cong doan, gidy ching nhan khic con déu cong doan
cho co quan cong an c6 tham quyén.

- Thue hién viéc ban giao va nhén ban giao phai dam bao day du ndi dung,
ding quy dinh hién hanh.

- Cac t6 chire, ca nhéan thuc hién ban giao va nhan ban giao phai chiu trach
nhiém vé toan bd nodi dung ban giao va nhan ban giao.

- Viéc ban giao phai c6 dai dién lanh dao don vi ban giao, nhéan ban giao, dai
dién lién doan lao dong cap tinh (t6 chirc, tai chinh, ty ban kiém tra, van phong ...).

- Viéc ban giao phai dugc lap bién ban, c6 dai dién cac bén ky nhén va dai
dién lién doan lao dong cap tinh ky xac nhéan vao bién ban, dong diu theo quy dinh.

6. Nhiém ky cua lién doan lao dong cAp huyén sap nhip, thanh lap maoi

- Lién doan lao dong cép huyén dugc sap nhéap, thanh lap mai, néu giir
nguyén tén goi cua t chue cong doan nao thi ké thira nhiém ky cta td chirc cong
doan do, néu c6 tén goi méi thi dugc tinh 1a nhiém ky lan thi nhat.

- Viéc t6 chire dai hoi nhiém ky déi véi lién doan lao dong cap huyén do
sap nhap, thanh 1ap mai do lién doan lao dong cép tinh “hudng dan theo Diéu 1&
Cong doan Viét Nam va quy dinh ctia Poan Chu tich Tong Lién doan.

7. 86 lwong iy vién ban chqap hanh, Gy vién ban thwdng vu, chu tich,
pho chi tich; dy vién dy ban kiém tra, chi nhiém, pho cha nhiém dy ban
kiém tra lién doan lao dong cap huyén dwge sip nhip, thanh lip méi

7.1. Vé sé luong:

a) Ban chap hanh lién doan lao dong cip huyén dugc bau t6i thiéu 15 uy
vién, t0i da 27 uy vién, cu theé:

- Lién doan lao dong cp huyén c6 dudi 10.000 doan vién duge bau 15 uy vién.

- Lién doan lao déng cAp huyén c6 tir 10.000 doan vién dén dudi 30.000



doan vién dugc bau tbi da 19 uy vién.

- Lién doan lao dong cap huyén c6 tir 30.000 doan vién dén dudi 60.000
doan vién dugc bau toi da 23 uy vién.

- Lién doan lao dong cp huyén c6 tir 60.000 doan vién tro 1én dugce bau toi da
27 uy vién.

b) S6 lugng ban thuong vu lién doan lao dong cép huyén khong vuot qua
mot phén ba (1/3) tong sb uy vién ban chap hanh lién doan lao dong cap huyén.

Lién doan lao dong cap huyén c6 chu tich va pho chu tich; sb lugng pho
chu tich do cép uy cap huyén quyét dinh sau khi trao déi, théng nhat véi lién
doan lao dong cap tinh.

¢) Uy ban kiém tra lién doan lao dong cp huyén khong qua 09 uy vién.

- Lién doan lao dong cap huyén c6 tir 03 can bd cong doan chuyén trach
trd 1én thi co ca"}u can bd qu)I:lg doan chuyén trach la iy vién ban thudng vu hoac
Uy vién ban chap hanh dé bau chirc danh chi nhiém hodc pho chu nhiém uy ban
kiém tra.

-Khéng co cdu nguoi la chu tai khoan, nguoi duge uy quyén chu tai khoan,
ké toan, thu qu¥ co quan lién doan lao dong cap huyén tham gia ty ban kiém tra
cong doan lién doan lao dong cap huyén cing cap.

7.2. Viéc co cau, tiéu chuan, diéu kién; thuc hién quy trinh céc budc nhan
su gidi thiéu tham gia ban chép hanh, ban thuong vu, uy ban kiém tra, chirc danh
chu tich, ph6 chu tich, chu nhiém va pho cha nhiém uy ban kiém tra lién doan
lao dong cap huyén mdéi thanh lap dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua
Dang va cua Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

8. Ho so gidi thé, sap nhap, thanh lap méi lién doan lao djng cap huyén
do sap nhap, hop nhit don vi hanh chinh cap huyén

a) Ho so dbi voi don vi bi giai thé, sap nhap

- Phuong an giai thé, sap nhap, c¢é y kién clia cap Uy dia phuong truc tiép.

- Céc ndi dung theo muyc 5 ciia Huéng dan nay.

b) Ho so déi véi don vi duge sap nhép, thanh lap méi

- Van ban dé nghi cua lién doan lao dong cap huyén duoc sap nhap, thanh
lap méi guri lién doan lao dong cép tinh truc tiép.

-Dbé 4 an sap nhap, thanh lap maéi lién doan lao dong cap huyén, c6 ¥ kién
ddng v ctia cap uy dia phu:cmg truc tiép.

- Ban sao cac quyét dinh, vin ban ctia co quan cé tham quyén lién quan
den viéc sap xép don vi hanh chinh cap huyén.

9. Trach nhiém t6 chirc thuwe hién

a) Péi v6i Tong Lién doan

- Ban Té chitc Téng Lién doan tham muu gitip Poan Chu tich Téng Lién
doan chu tri trién khai thyc hién Hudng dan nay.

- Ban Tai chinh, cac ban, don vi cia Téng Lién doan phéi hop véi Ban




T chirc Téng Lién doan thue hién céc nhiém vu lién quan, khi ¢ yéu cau.

b) Péi véi lién doan lao dong tinh, thanh phé c6 lién doan lao dong cap
huyén thudc doi tuong bi giai the, sap nhép, thanh 1dp mai1

- Chi dao, huéng din cac don vi vé nghiép vu, trinh tu, thu tuc g1a1 the,

sap nhap, thanh lap mai lién doan lao dong cap huyén do sap xép don vi hanh
chinh cap huyén.

- Chi dao, klem tra, giam sat lién doan lao dong cap huyén thuc hién ban
giao, nhan ban giao tb chirc theo quy dinh tai Muc 5 clia Hu'ong dan nay.

- Tham muu tinh y, thanh ty; phéi hop véi cap ty cap huyén chuan bj
t6t nhan su tham gia ban chip hanh, ban thudng vu, Gy ban kiém tra, cic chic
danh chu tich, pho chu tich, chu nhiém, pho chii nhiém 0y ban kiém tra va bo
tri cdn bo cong doan chuyén trach lam vige tai co quan lién doan lao dong cap
huyén dugc sap nhap, thanh 1ap maéi dam bao vé sb lugng, chit luong.

- Chi dao, hudng dan thyue hién ché do, chinh sach can bo do phai nghi
huu trude tudi khi thue hién sép xép lai lién doan lao dong cap huyén (néu co).

¢) Béi véi lién doan lao dong cap huyén thude doi tugng bi giai thé, sap
nhap, thanh lap mai

Chép hanh su lanh dao, chi dao cua cép uy dia phuong truc tiép va chi
dao, huéng dan cua lién doan lao dong cép tinh vé trinh tu, thii tuc giai thé, sap
nhdp, thanh 14p mdi va cac ndi dung khac theo Huéng dan nay.

Doan Chu tich Téng Lién doan lao dong Viét Nam hudng dan vé viéc
thue hién sap xép lién doan lao dong cap huyén ¢ nhimg dia phuong thuc hién
sap xep don vi hanh chinh c4p huyén, dé nghi lién doan lao dong cap tinh, cong
dan cap huyén can cur thyc hién va bao cap uy dia phuong chi dao kip thoi.

Qua trinh trién khai thyc hién néu gip kho khan vudng mic, dé nghi cac
don vi kip thoi bao cao vé Tong Lién doan Lao dong Viét Nam (qua Ban T6
chiic) dé duge xem xét, giai quyet;,

Noi nhan:

- Thuong truc Poan Chu tich TLD;
- Lién doan lao dong tinh, thanh phé;
- Céc ban, don vi Téng Lién doan;

- Luu: VT, TOE{L

St
Nguyen Pinh Khang
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